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1. Ingreso a la Herramienta 

Para ingresar a la herramienta digitar el usuario y la contraseña asignada para 

ingresar a la aplicación de Inteligencia de Negocios (Ver imagen 1):  

 
Imagen 1 

2. Seleccionar el proyecto que se desea consultar 

En la siguiente ventana aparece el listado de proyectos activos, seleccionar el 

proyecto en el que se desea consultar 

 
Imagen 2 

 

Usuario 

Contraseña 



3. Seleccionar reportes 

En la siguiente ventana aparecen los reportes y tableros que se pueden consultar 

agrupados por carpetas de cada unidad funcional (Ver Imagen 3):  

Imagen 3 

 

En caso que el usuario tenga asignado un solo reporte este se mostrara 

automáticamente la selección de filtros del reporte sin necesidad de seleccionarlo 

(Ver Imagen 4). 

 

 

 

 

 

 



4. Selección de filtros 

Una vez seleccionado el reporte se mostrara la selección de filtros a aplicar para 

ejecutar el reporte (Ver imagen 4). 

En el numeral 1 se muestran todos los filtros, acompañados de un resumen de los 

filtros seleccionados. 

En el numeral 2 se muestran los filtros a seleccionar, estos pueden ser de tipo 

fecha (calendario), listas, radios de selección o campos de escritura libre. 

 
Imagen 4 

Una vez terminada la selección se mostrara el resultado en un reporte o tablero 

(Ver imagen 5). 

 
Imagen 5 
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En los reportes existen criterios de selección internos que permiten filtrar hasta 

obtener la información buscada (Ver imagen 6): 

 
Imagen 6 

Algunos tableros son interactivos y permiten acceder a otros reportes bien sea 

seleccionando un gráfico o un dato de los reportes (Ver Imagen 7):  

 
Imagen 7 

 

 


